TRIBUNAL DE JUSTICA DE GOIAS - COMARCA DE APARECIDADA DE
GOIANIA - SECRETARIO DE JUIZADO

EDITAL DE SELEGAO PARA A FQNCAO DE SECRETARIO DE JUIZADO ESPECIAL CIVELE
CRIMINAL DA COMARCA DE ANAPOLIS, ESTADO DE GOIAS

A Doutora Zilmene Gomide da Silva, Juiza de Direito e Diretora do Foro da Comarca de Anapolis,
Estado de Goias, no uso de suas atribui¢cdes legais, e de acordo com o Regulamento para Selegao
de Conciliadores e Secretarios de Juizados, publicado em 15.09.97 e a Emenda Regulamentar n°
1/2003, publicada no Diario da Justica n° 14.100, circulado em 2 de setembro de 2003,

TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados, que no prazo de quinze (15) dias,
contados da publicagao deste Edital no Diario da Justica do Estado de Goias, estardo abertas na
Secretaria do Juizo ,situada na Avenida senador José Lourenco Dias, n°1311, centro, Férum
Dr.Jodo Barbosa das Neves , 8° andar , as inscri¢gdes para a sele¢ao destinada ao preenchimento
de quatro (04) vagas da fungdo de SECRETARIO de Juizado Especial Civel e Criminal da comarca
de Aparecida de Goiania - GO, sendo a gratificagdo mensal pelo exercicio da fung¢ao, FR-7
(entrancia intermediaria) no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) a ser paga pelo Poder
Judiciario.

O local, a data e o horario das provas serdo divulgados, oportunamente, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias.

A selecdo obedecera as prescrigdes deste Edital.

| - DA SELECAO

Poderao concorrer a selegao:

1 - Os servidores publicos estaveis que puderem ser colocados a disposi¢cao do Poder Judiciario
Estadual, com 6nus para o 6rgao de origem.

2 - Os servidores dos Foros, exceto os serventuarios, que tenham a concordancia do respectivo
Diretor.

Os interessados, além do segundo grau completo, deverao ter conduta publica e privada
compativel com o exercicio da fungéo.

Il - DA INSCRICAO

As inscrigdes serao feitas nos dias Uteis, no horario das oito (08:00) as onze (11:00) e das treze
(13:00) as dezoito (18:00) horas na Secretaria do Foro, que funciona na Avenida Senador José
Lourenco Dias, n°1311, Edificio do Férum, 8°andar.

O prazo para requerimento das inscrigdes encerrar-se-a no décimo quinto (15°) dia, contado da
circulagao do \"Diario da Justiga\" que publicar este Edital de Selegao, prorrogando-se para o
primeiro dia util, se houver coincidéncia com sabado, domingo, ou outro dia sem expediente
forense.

Ao requerimento de inscrigado, preenchido em formulario préprio, devem ser anexadas fotocopias
autenticadas, ou copias acompanhadas dos originais, dos seguintes documentos:

| - cédula de identidade, CPF, certificado de reservista e titulo de eleitor com o comprovante da
ultima votagao;

Il - diploma de segundo grau de escolaridade, devidamente registrado;

Il - declaragdo de vinculo funcional estavel com o Poder Publico;

IV - comprovante de pagamento da taxa de inscrigdo, no valor de R$10,00 (dez reais).

O \"Curriculum Vitae\", acompanhado de duas fotografias 3 x 4, recentes, tiradas de frente,
mencionara os dados relativos a identidade do candidato, e ainda:

a) sua vida escolar e grau de instrugao;

b) as residéncias dos ultimos cinco (05) anos;

C) 0S empregos ou cargos que ocupou, ou ocupa, com os homes dos empregadores e respectivos
enderecos;

d) os titulos que possui.

O requerimento de inscrigdo constituira manifestagao tacita de sujei¢cdo as regras da Selecéo. Este
requerimento podera ser feito por procurador.

Os pedidos deficientemente instruidos serdo indeferidos de plano, pelo Diretor do Foro,
independentemente de qualquer aviso ou diligéncia.



O interessado podera pedir reconsideragédo do despacho que indeferiu sua inscrigdo no prazo de
48 (quarenta e oito) horas.

Il - DAS DISPOSICOES GERAIS

Os nomes dos candidatos reprovados ndo constardo do aviso que divulgar a classificagao final da
selecgao.

Da decisao que considerar reprovado ou classificado o candidato, ndo cabera recurso, a nao ser
no caso de erro no cOmputo dos pontos atribuidos as questdes, ou na soma.

Para a retificacdo mencionada anteriormente, o candidato, no prazo de quarenta e oito (48) horas,
contados da divulgagéo das notas, podera pedir reconsideracéo a prépria Banca Examinadora.

A selecéo tera validade pelo prazo de dois (2) anos, contado da data de sua homologacao,
podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo.

A selecdo dos candidatos sera para a designagao do aprovado pelo prazo de dois anos, permitida
uma reconducéo, ou até que seja alterada, por lei, a natureza do posto de trabalho e a respectiva
forma de provimento.

O candidato que for aprovado na sele¢do devera comprovar liberagdo de seu 6rgao de origem para
o exercicio da fungao.

IV - DA BANCA EXAMINADORA

A Banca Examinadora sera composta do Juiz Diretor do Foro, como presidente, de um Juiz de
Direito da regido jurisdicional e um Titular efetivo de oficio da Justica local.

Nao podera participar da Banca Examinadora, nem funcionar na selegéo, como secretario, fiscal
ou auxiliar, quem for parente até o terceiro grau, inclusive em linha reta ou colateral, consangiineo
ou afim, de qualquer candidato.

V - DAS PROVAS

A selecéo constara das seguintes provas:

| - de conhecimento (escrita e oral);

Il - de digitacao.

S6é os aprovados na prova escrita, com nota minima de cinco (5) pontos, poderdo submeter-se a
prova oral.

Durante a realizagéo das provas escritas, os candidatos ndo poderao deixar os seus lugares, salvo
com permissao.

Aquele que infringir esta norma sera advertido e, na reincidéncia, eliminado da sele¢ao, por
decisao irrecorrivel da Banca Examinadora.

S6 os aprovados na prova oral, com nota minima de cinco (5) pontos, poderdao submeter-se a
prova de digitacéo.

Na prova oral, o candidato sera argiido por dois (2) examinadores durante, no maximo, dez (10)
minutos.

O candidato que deixar de comparecer a qualquer prova sera considerado desistente da selegao.
Ao ser chamado para a prova, e a todo momento que se exigir, o candidato apresentara a sua
cédula de identidade ou documento equivalente.

A nota em cada prova (escrita, oral e digitagao) sera a média aritmética do total de pontos
conferidos pelos examinadores.

Serao considerados aprovados os candidatos que, nos limites de zero (0) a dez (10) pontos,
obtiverem no minimo cinco (5) pontos em cada uma das provas (escrita, oral e digitagdo) e a média
seis (6) no conjunto das trés.

VI - DO PROGRAMA

A prova de conhecimento consistira em elaboragéo de um ato processual com elementos
fornecidos pela Banca Examinadora, e duas (2) questoes.

Na prova oral sera feito questionamento sobre o programa especifico da Selegao.

A prova de digitagdo constara de cépia fiel de texto, impresso em microcomputador, apresentado
pela Banca Examinadora, com 33 linhas, no maximo, com as seguintes configuragdes: papel A4;
margem superior de 3,0cm; margem inferior de 2,0cm; margem esquerda de 3,0cm e direita de
2,0cm; fonte Times New Roman Normal, 14pt; tabulagdo em 7,0cm e 10cm; e espagamento de
linha com 1,2.

Serao levados em conta, na apreciacao do trabalho, a fidelidade ao texto, a disposi¢ao grafica e o
tempo gasto, que ndo excedara a trinta (30) minutos.

O candidato que n&o apresentar o texto impresso sera considerado reprovado, por ndao concluida a



prova, que se completa com a impressao do texto.

A prova valera 10 (dez) pontos, sendo:

1 - Tempo: até 20 minutos = 10,0

até 25 minutos = 8,5

até 30 minutos =7,0

2 - Qualquer erro equivalera a 2 (dois) décimos a menos.

Antes de iniciada a prova, cada grupo de candidatos tera cinco (5) minutos para experimentar e
recusar, se for o caso, as maquinas que lhes forem indicadas. Nao se admitira borracha, emenda
ou rasura.

A apresentacéo de certificados ou diplomas ndo isentara o candidato de submeter-se a prova de
digitacao.

VIl - DAS DISPOSICOES FINAIS

Os candidatos aprovados serao classificados por ordem decrescente dos pontos obtidos no
conjunto das provas.

Os nomes dos reprovados nao constarao do aviso que divulgar a classificagao final da selegao.
A classificacao final sera afixada no lugar de costume no Foro.

Havendo empate de notas, preferir-se-a:

| - 0 que contar mais tempo de pratica na fungao pretendida;

Il - 0 que contar mais tempo de pratica forense;

Il - o que tiver mais tempo de servigo publico.

N&o surgindo recurso contra a reprovagao ou classificagao, ou decididos os que houver, a Banca
Examinadora homologara o resultado da selegéo. e remetera os autos a Secretaria da Comissao
de Selecao e Treinamento para publicagéo da Ata de Homologagéo no Diario da Justica.

Da homologacgao da selegéo cabera recurso, no prazo de quarenta e oito (48) horas, a Comissao
de Selegéo e Treinamento.

As omissdes deste Edital serdo sanadas por decisdo da Banca Examinadora, na conformidade dos
principios gerais.

Eu, Lucélia Ferreira Pires, Secretario da Selecao, digitei o presente Edital que sera afixado no
\"placard\" do edificio deste Férum, e publicado uma (1) vez no \"Diario da Justiga\".

Diretoria do Foro da comarca de Anapolis, aos 17 dias do més de agosto, do ano de dois mil e
quatro (17/08/2004).

Dra. Zilmene Gomide da Silva

Diretora do Foro

PROGRAMA PARA SELECAO DE SECRETARIO DE JUIZADOS ESPECIAIS CIVEL E CRIMINAL
LEI FEDERAL n° 9.099/95 e LEIS ESTADUAIS n° 12.832/96 e 13.111/97

(Dispoe sobre os Juizados Especiais Civeis e Criminais)

- Procedimentos da Lei n® 9.099/95 (Civel e Criminal)

CODIGO DE ORGANIZAGAO JUDICIARIA DO ESTADO DE GOIAS E LEGISLAGAO
COMPLEMENTAR:

- Deveres, atribuigdes e comportamentos comuns dos servidores da Justica.

- Fé publica do escrivao

- Do escrivao: atribuigbes, deveres e responsabilidades

- Dos atos processuais do escrivao: termos e autos, ata, carta, edital, alvara, certidao, traslado,
cbpia, carta de sentencga, carta de arrematacao, de adjudicacéo e de remicao.

PRATICA FORENSE:

- Elaborar: Ata de audiéncia de instrucéo e julgamento. Intimag&o por carta. Mandados de citagéo e
de penhora. Hasta Publica. Adjudicacao.

LIVROS OBRIGATORIOS

PROCEDIMENTOS DA FUNGAO:

- Procedimento ordinario, especial e sumario

- Peticao inicial. Distribuicdo e autuacao

- Sentenca. Intimagao das partes e registro

- contestagao. Prazo e oportunidade

- Vistas as partes em cartério e fora dele. Processo findo

- Processo em segredo de justica

- Pregéo. Reinquiricdo de testemunhas pelas partes e pelo Ministério Publico - momento



processual

- Contagem de prazos. Regra processual

- Reconvocacao. Prazo. Processualizagao

- Concluséo. Prazo para o escrivao. Carga de autos.
- Audiéncia de instrug¢ao e julgamento. Juiz e partes
- Recursos. Classificagédo e prazos



